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En budget ar ett dokument som syftar till att planera och i forvag uppskatta hur
mycket pengar som kommer in samt hur mycket som kommer att ga at i
verksamheten. Det handlar helt enkelt om forutspa hur stort ekonomiskt utrymme
organisationen har, samt inom vilka omraden resurser ska prioriteras. En arsbudget
ar logiskt nog en budget som dmnar kartlagga hela arets utgifter och intakter.

I stort sett alla elevkarsstyrelser har en kassor eller en ekonomiansvarig inom sig.
Kassoren bar det praktiska ansvaret att ta fram en budget for hela aret och arbetar i
dokumentet. Hela styrelsen eller andra som ar budgetansvariga ansvarar dock
formellt for budgeten, vad som ska vara med och bestimmer hur de olika delarna
av verksamheten ska finansieras. En arsbudget ska vara 6versiktlig, och for att

lyckas med detta maste alla delar av styrelsen bidra till budgetprocessen.

Det ar valdigt viktigt att gora en arsbudget. Forst och framst handlar det om att
undvika situationer dir organisationen star utan pengar eller, annu varre, i skuld.
Det kan handla om att vissa delar av verksamheten uteblir eller blir lidande av
bristande resurser, vilket drabbar medlemskapets virde. Arsbudgeten #r ocksa vital
for att kunna maximera de resurser ni har och pa sa sitt maximera elevkarens
utveckling! Arsbudgetprocessen fungerar ocksi som en planering och kartldggning av
aret i allmanhet, och inte bara vad det giller de ekonomiska resurserna. Att
kombinera dessa tva processer ar att rekommendera.
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Arsbudgetmallen (se separat fil)

Arsbudget Period: 2014-2015

Organisationsummer: 5699 99 81 0934 Kontonummer: 5108 01 779 06

Elevkdr: Exempelkdren Kassor: Torbjorn Averds Skorup

I den forsta delen av dokumentet ska du fylla i information om din elevkar. Det ar
inte nodvandigt, men ett bra stille att ha uppgifterna samlade pa. Skriv in ert
organisationsnummer, kontonummer, elevkarens namn och vem som arbetar med
budgeten. Du hittar denna mall, liksom alla andra mallar, pa Sveriges Elevkarers
hemsida.

En budget ar uppdelad i tvd huvudsegment; intakter och utgifter. I den har mallen
har vi stillt dem bredvid varandra for att enkelt kunna fa en 6verblick.

I Intdkter I I Utgifter I

q [
- — — S S S

|
Medlemskapskampanj 1 500 kr 1353 kr
facebook-reklam 700 kr 845 kr

Acll-ups 1500 kr 1495 kr

Inom bada segmenten har vi delat upp de olika kostnaderna och intakterna i tre
kategorier som er elevkar bedriver verksamhet inom.
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Arsbudgetens segment

Arsbudget Period: 2014-2015
Organisationsummer: 5699 99 81 0934 Kontonummer: 5108 01779 06
Elevkdr: Exempelkdren Kassor:
I Intikter I I Utgifter |

Vod
Vedlemskzoskampan| 1500 kr 1353 kr

i
i

facebook rekiam 700 kr sk
1500 kr T8k
&0k a7k
400 kr 479 kr

Summa kommunikation: O kr O kr

11500ke T 12364 kr
1200 kr 1200 kr

Event Event

4300 ks Sk
st viren Z3000ke § 22350 kr 1200 kr 67 kr
Biljetter studertiest hosten Z0000ke {26 700 kr Bhsksit &0 kr 15 kr

En drsbudget kan med fordel delas in i olika segment. Nedan listar vi ndgra exempel.

Organisation
Har samlar ni intakter och utgifter som kravs for att elevkarens grundlaggande
arbete. Utgifter i organisation kan vara:

- Moteskostnader styrelsen
Kaffe/te. Mackor vid langa moten.

- Moteskostnader utskott
Kaffe/te. Mackor vid langa moten.

— Kontorsmaterial
Pdrmar, papper, tejp, pennor, fargpatroner till skrivare, skrivare.

- Resor
Det kan vara bra att budgetera in en post med resor ifall nagon i
styrelsen skulle behova resa ndgonstans i elevkdrens namn.

- Sociala aktiviteter utskott och styrelsen
Teambuilding-aktiviteter, avslutningsmiddag, kick-off
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En vdldigt viktig budgetpost for att kunna tdcka upp om nagot gar
sonder

Det kan vara ldtt att se Grsmotet som ett event, men det kategoriseras
under organisation eftersom det dr en forutsdttning for att foreningen
ska kunna finnas och kunna gora alla évriga aktiviteter.

Har samlar ni alla intakter och utgifter ni har gdllande kommunikation. Det kan till
exempel vara kostnader for trycksaker, méten med samarbetspartners eller annat
rorande marknadsforing och PR for elevkaren.

Det hir ar det som med all sannolikhet kostar mest for elevkaren. Aktiviteterna som
ryms i elevkarens verksamhet ar oftast de konkreta forménerna som eleverna far ut
av sitt medlemskap. Vi har delat in dem i fyra omréaden: service, bildning, lobbying
och event.

Nar du budgeterar for aktiviteter, tink in alla intdkter och utgifter som dyker upp i
samband med arrangemanget — stort som smatt.

Vill du inte budgetera for varje aktivitet gar det lika bra att budgetera for ett helt
utskott. Till exempel kan elevkaren budgetera 14 000 kr for eventutskottet som i sin
tur gor en utskottsbudget dar de redogor for vad de vill anvanda sina 14 oookr till.

Allt eftersom intakter och kostnader foljer under aret, fyll i dessa i "Utfall”-kolumnen
sa kan du snabbt se hur mycket pengar elevkaren lagt pa en specifik budgetpost. Om
budgeten overstiger vad du planerat sa blir du varnad genom att "Utfall”-cellen i
”Summa...”-raden blir rod.

Intékter 89 300 kr Intékter 97 856 kr
Utgifter 73850 kr Utgifter 77467 kr
Resultat 9350 kr Resultat 20389 kr

Sektionen langst ned till hoger ar helt automatisk och visar de data du skrivit in i
”Budget”’-kolumnen i de olika segmenten. Resultatet ar inkomster minus kostnader
och ar alltsa det berdknade utfallet av din budget. Om resultatet ar positivt blir rutan
gron, och om du budgeterat ett resultat som innebar att elevkaren gar minus blir
rutan rod.

I den hogra sektionen langst ned uppdateras utfallet allt eftersom du fyller i data i
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”Utfall”-kolumnen. Har kan du se hur mycket pengar som hittills har gatt ut ur och in
i elevkaren.

Arsbudgetmallen har en del automatiska celler som uppdateras nir du fyller i olika
data i celler. I regel kan du tianka pa att inte dndra rutor som ar graa.

Om du vill 1agga till rader i dokumentet i de olika segmenten viljer du “infoga
kalkylbladsrader” dar du vill ha fler rader.
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En utskottsbudget ar en budget som syftar till att kartlagga ett utskotts paverkan pa
karens ekonomi under ett helt ar. Den ar en del av den totala arsbudgeten for
elevkaren. I utskottsbudgeten ska alla utgifter och intakter som utskottet kopplar till
sin egen verksamhet finnas. Denna budget kan med fordel tas fram i samband med
arsbudgetprocessen, da dessa ar hogst ssmmankopplade.

Utskotten gor varsin utskottsbudget. Viktigt ar att innan och under processen sla fast
vilka aktiviteter som tillhor respektive utskott. I de flesta fall ar det solklart, men
ibland finns det utgifter eller intakter som till synes skulle kunna finnas i tva
utskottsbudgetar, vilket kan rora till siffrorna i arsbudgetens resultat.

Det ar valdigt viktigt att gora utskottsbudgetar. Forst och fraimst handlar det om att
undvika situationer dir foreningen star utan pengar eller, dnnu vérre, i

skuld. Eftersom flera utskott samtidigt kan arbeta pa olika hall underléttar
utskottsbudgetar 6verblicken av den totala ekonomin. Aven en utskottsbudget
fungerar bra for planering av aktiviteter i allmanhet, och inte bara vad det giller de
ekonomiska resurserna. Att kombinera dessa tva processer ar att rekommendera.
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Utskottsbudget ar en nagot forenklad version av arsbudgeten. Nedan finner ni
forklaringen till hur den ska tolkas och anvandas.

Istillet for rubriken arsbudget specificeras vilket utskott det handlar om hogst upp,
samt vem som bar ansvaret for den ekonomiska delen i utskottet.

En budget ar uppdelad i tvd huvudsegment; intdkter och kostnader. I den har mallen
har vi stillt dem bredvid varandra for att enkelt kunna fa en 6verblick. I och med att
utskottsbudgeten endast syftar till att budgetera specifika evenemang finns inga
underrubriker, utan endast intdkter och utgifter. Det handlar helt enkelt om att
identifiera hur mycket ni har att rora er med och darefter vad ni maste lagga pengar

pa.

Intdkter Utgifter

Vad Total Vad Total

Nar intdkts- och utgiftsposten ar fastslagen handlar det om att bestaimma antalet
ganger posten ska raknas med i budgeten. Handlar det om en lokal till en fest ar
antalet givetvis 1, men handlar det om hur méanga biljetter som eventutskottet
beriaknas silja under aret blir antalet valdigt viktigt att fylla i. Darefter ar det dags att
specificera intdktens eller utgiftens totala storlek, och varefter posterna fylls pa
utformas budgeten i sin helhet. Kort och gott ska ni alltsa ta reda pa vad ni ska lagga
pengar pa eller fa in pengar fran, hur manga ganger denna post ska riknas med samt
hur mycket den kostar styckvis. Da far ni postens totala paverkan pa budgeten.

Langst ned visas automatiskt den data du skrivit in i "Budget”-kolumnen i de olika
sektionerna. Resultatet ar intakter minus utgifter, och det blir det beriaknade utfallet
av din budget. Om resultatet ar positivt blir rutan gron, om du budgeterat ett resultat
som innebar att elevkaren gar minus blir rutan rod.

Intdkter Okr
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Arsbudgetmallen har en del automatiska celler som uppdateras nir du fyller i olika
data i celler. I regel kan du tianka pa att inte dndra rutor som ar graa.

Om du vill 1agga till rader i dokumentet i de olika segmenten viljer du “infoga
kalkylbladsrader” dar du vill ha fler rader.

Sveriges
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En projektbudget ar en budget som syftar till att kartldgga finansieringen av ett
specifikt projekt, till exempel en temafest. Da utformas en projektbudget i
planeringsstadiet for att planera hur ni ska fa eventet att ga runt.

Projektgruppen. Det kan handla om ett utskott, en kommitté eller styrelsen. De bar
ansvaret for planeringen av evenemanget och da ingar budgeteringen.

Det ar valdigt viktigt att gora separata projektbudgetar. Forst och framst handlar det
om att undvika situationer dar foreningen star utan pengar eller, annu varre, i

skuld. Eftersom elevkaren eller utskott kan ha flera projekt igang samtidigt
underlittar tydliga projektbudgetar 6verblicken av den totala ekonomin. Aven en
projektbudget fungerar bra for planering av aktiviteter i allménhet, och inte bara vad
det giller de ekonomiska resurserna. Att kombinera dessa tva processer ar att
rekommendera.
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Projektbudgetmallen (se separat fil)

Projektbudgeten ar en nagot forenklad version av arsbudgeten. Nedan finner ni
forklaringen till hur den ska tolkas och anvandas.

Istillet for rubriken arsbudget specificeras vilket projekt det handlar om hogst upp,
samt vem som bar ansvaret for den ekonomiska delen i projektet.

En budget ar uppdelad i tvd huvudsegment; intakter och utgifter. I den har mallen
har vi stillt dem bredvid varandra for att enkelt kunna fa en 6verblick. I och med att
projektbudgeten endast syftar till att budgetera ett specifikt evenemang finns inga
underrubriker, utan endast intdkter och utgifter. Det handlar helt enkelt om att
identifiera hur mycket ni har att rora er med och darefter vad ni maste lagga pengar

pa.

Intdkter Utgifter

Vad Antal & pris Total Vad Antal & pris Total
0kr 0kr
0kr 0kr
0kr 0kr
0kr 0kr
0kr 0kr
Okr Okr

Nar intdkts- och utgiftsposten ar fastslagen handlar det om att bestimma antalet
ganger posten ska raknas med i budgeten. Handlar det om en lokal till en fest ar
antalet givetvis 1, men handlar det om hur manga biljetter som ni berdknas silja till
en viss fest blir antalet valdigt viktigt att fylla i. Darefter ar det dags att specificera
intaktens eller utgiftens totala storlek, och varefter posterna fylls pa utformas
budgeten i sin helhet. Kort och gott ska ni alltsa ta reda pa vad ni ska lagga pengar pa
eller fa in pengar fran, hur manga ganger denna post ska raknas med samt hur
mycket den kostar styckvis. Da far ni postens totala paverkan pa budgeten.

Langst ned visas automatiskt den data du skrivit in i "Budget”-kolumnen i de olika
sektionerna. Resultatet ar intakter minus utgifter, och det blir det beriaknade utfallet
av din budget. Om resultatet ar positivt blir rutan gron, om du budgeterat ett resultat
som innebar att elevkaren gar minus blir rutan rod.

Budgeterat resultat Anteckningar
Intdkter 0kr
Utgifter Okr
Resultat Okr
Sveriges
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Arsbudgetmallen har en del automatiska celler som uppdateras nir du fyller i olika
data i celler. I regel kan du tanka pa att inte dndra rutor som ar graa.

Om du vill 1agga till rader i dokumentet i de olika segmenten viljer du “infoga
kalkylbladsrader” dar du vill ha fler rader.
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En genvig till goda finanser och en valskott ekonomi dr pessimism. Genom att rakna
i overkant pa utgiftsposterna och i underkant pa intakterna riskminimerar ni
ekonomin.

Pessimism i all 4ra, men ibland ar det svart att komma ihag allt som ska rymmas i en
budget for hela aret. Mot den bakgrunden ska en arsbudget alltid innehalla
utgiftsposten oforutsedda utgifter. Pa sa satt finns tackning for att hantera
bortglomda utgifter, ett felbudgeterat projekt eller andra oforutsedda utgifter.

Sa fort det star klart vad utfallet blev — skriv in det i budgeten. Genom en
regelbunden utfallsuppdatering har ni hela tiden bra koll pa hur ni ligger till jamfort
med hur ni tankt ligga till, och kan pa sa satt anpassa er till utfallet. En arsbudget ar
ett levande dokument!

Med forra punkten i dtanke blir detta tips nastintill sjalvskrivet. Vaga dndra i
budgeten under arets gang. Far ni inte in lika mycket som ni hade tankt under
insparken, notera det i budgeten och se 6ver utgifterna under hosten. Kostar
skolkldderna mer dn beridknat far ni se till att dra in pa nagot annat for att fa
budgeten att ga runt. Blir sommarfestivalen mer lonsam an ni trott, lagg in ett till
evenemang under hosten. Vaga revidera!

Vad det géller elevkarens pengar finns det en gyllene regel — alla pengar ska
investeras i medlemmarna. Det kan handla om verksamhet, material eller resor, det
enda viktiga ar att det pa nagot sitt gar att argumentera for att pengarna anvints i
medlemmarnas intresse. All vinst féreningen gor ar pengar som dnnu inte gatt
tillbaka till medlemmarna.

Osiker pa vad ni masta lagga undan pengar for under aret? Utga ifran elevkarens
verksamhetsplan. D3 far ni med allt ni minst maste gora, darefter slar ni fast vad ni
vill hinna med i 6vrigt och vips sa har ni planerat budgeten!

En arsbudget ar ett stort och viktigt beslut som bor vara forankrat hos hela styrelsen.
Det ar darfor av stor vikt att ni tar ett beslut inom hela styrelsen och protokollfor
detsamma.
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