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Info

Har &r en guide kring vad som hander efter att ni i elevkarsstyrelsen beslutat om att
andra firmatecknare.

En forening ar en juridisk person, den juridiska personen kan, precis som en fysisk
person inga i avtal. Men eftersom den inte har nagra fysiska hander kan arsmotet
eller styrelsen ge det ansvaret till en riktig fysisk person som far bli den juridiska
personens "hand” att skriva avtal med.

| avtal med foreningen ar det den fysiska personens signatur som &r giltig, men det
maste framga i avtalet att det &r med foreningen som avtalet galler. For att kunna
bevisa att personen faktiskt ar firmatecknare och vald av personer med mandat att
gora detta kravs att man uppvisar ett firmatecknarprotokoll dar det framgar nar och
av vilka personen valts.

Om ni inte redan beslutat om firmatecknare sa kan ni bérja dar, se mallen for
firmatecknarprotokoll pa Sveriges Elevkarers hemsida.

I denna guide forklarar vi hur ni byter firmatecknare hos de fem stdrsta bankerna i
Sverige. Det som ar gemensamt for alla bankerna ar att ni som elevkar behover ha
med er foljande saker:

¢ Organisationsnummer
e Id-handling

e Arsmétesprotokoll

e Firmatecknarprotokoll
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Handelsbanken

Hur gar vi tillvaga om vi vill byta firmatecknare?

For att byta firmatecknare pd Handelsbanken behover ni d&ven har boka in ett mote med banken.

Vad som giller med firmatecknare som ar under 18 ar oklart, men fraga alltid om det ar moéjligt om ni
tar med er en virdnadshavare for att mojliggora det.

Vilka dokument behdvs?

Till motet behover ni ha med ett drsmotesprotokoll, firmatecknarprotokoll och stadgar.

Nordea

Hur gar vi tillvaga om vi vill byta firmatecknare?

For att kunna byta foretradare s behover ordférande ringa till Kundcenter Foretag. Da kan det vara
bra att ha koll pa sitt organisationsnummer. Det hittar ni om ni googlar elevkarens namn. Det &r ett
10-siffrigt nummer, likt ett personnummer. Hittar ni inte detta kan ni be er VU om hjélp. Numret
behover dven std med i ert Arsmotesprotokoll. Ni behover dven besluta om firmatecknare innan ni
ringer.

Kundcenter foretag kommer sedan att skicka de relevanta blanketterna till er som ni behover fylla i
tillsammans med ett returkuvert.

Firmatecknarna behover vara 18 ar for att kunna fé dtkomst till internetbanken. Allting skots
digitalt/via post. Det star tydligt vad som ska goras pa hemsidan. Allt som skickas in ska ocks&
vidimeras. Det innebdr att en person ska bevittna och bestyrka att kopiorna ni skickar in stimmer
overens med originalet. De ska alltsa bekrifta att uppgifterna staimmer.

Vilka dokument beh6vs?

I returkuvertet kan ni posta blanketterna fran banken, &rsmotesprotokollet, stadgarna och
firmatecknarprotokollet. Forutom att Nordea vill att ni skickar in stadgar, arsmoétesprotokoll och
firmatecknarprotokoll sé vill de ocksa ha in kopior pa firmatecknarnas ID-handlingar.

Sverlges sverigeselevkarer.se
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SEB

Hur gar vi tillvaga om vi vill byta firmatecknare?

For att byta firmatecknare hos SEB méste ni besoka ett av deras kontor. Vid detta moéte behdver ni ha
med er giltig ID-handling. Ni behover dven har besluta om firmatecknare innan ni besoker banken.

Ni kan vilja att ge firmatecknare administrativ fullmakt vilket innebar att de kan ldgga in nya
behorigheter digitalt. Alltsa att de kan ge ndgon annan i styrelsen behorighet att logga in pd banken.
Detta fungerar dock inte vid byte av firmatecknare efter &rsmote da de nya protokollen méste in pa
banken.

For att vara firmatecknare pa SEB s behover man ha fyllt 18 ar. Det finns specialvarianter exempelvis
for UF-foretag. Darfor rekommenderar banken att man kontaktar dem vid dessa situationer for att se
over alternativ.

Vilka dokument behdvs?

Arsmétesprotokollet, firmatecknarprotokollet och stadgar om ni Andrat nigot i dessa.

Swedbank (Sparbankerna)

Hur gar vi tillvaga om vi vill byta firmatecknare?

Borja med att halla ett styrelsemote dar ni beslutar om vem/vilka som ska foretrdda er forening, alltsa
vara firmatecknare for er elevkar. Nir ni gjort det behover ni skicka in dokumenten som namns under
néasta rubrik via post till:

Swedbank Foreningserbjudande
FE 914
107 77 Stockholm

Om alla i styrelsen ar under 18 sd kan ni ta med er vardnadshavare till ett bankmote for att andra
foretradare.

Nar dndringen ar genomford skickas en bekréftelse till foreningens adress per post.

Vilka dokument beh6vs?

1. Senast antagna stadgar (gar att hitta pa eBas)
Stadgarna ska innehélla f6ljande:

e Foreningens namn

e Syfte och mél med verksamheten

e  Hur beslut ska fattas

2. Kopia av arsmotesprotokoll (gar att hitta pa eBas)
Protokollet ska innehélla:

e Foreningens namn, organisationsnummer och datum f6r métet.

e Namn och personnummer pa de som valts till styrelseledaméter. Ar endast nagra
styrelseledamoter nyvalda ska protokoll fran tidigare arsméte(n) dar resterande ledaméter
valts ocksa skickas in.

Sverlges sverigeselevkarer.se
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Arsmétes- och styrelseprotokollen ska vara underskrivna av métets ordférande och
sekreterare samt justerade av de pa motena valda justeringsmiannen. Om foreningen i
stadgarna har andra bestimmelser om vilka som ska underteckna protokoll géller det som star
i stadgarna. Kopiorna av protokollen som skickas in ska ocksé vara bevittnade dvs.
underskrivna av ytterligare tva personer.

3. Kopia av protokoll fran styrelsemote (firmatecknarprotokoll)
Protokollet ska innehélla:
e Datum for moétet och nirvarande styrelseledamoter.
e Beslut pa vem/vilka som foretrider foreningen gentemot Swedbank samt beslut om:
- att de foretrader som fullmaktshavare
- att de far skriva under dndringsblanketten och fullmakten
- de foretrader foreningen “var for sig” eller ”tva i forening”.

Bade nya och eventuellt tidigare foretradare som ska fortsitta foretrada foreningen gentemot
banken ska finnas med i beslutet med namn och personnummer. For att formuleringen ska bli
ratt har Swedbank tagit fram en egen mall som ni kan anvianda er av, ni hittar den

4. Swedbanks blankett
Fullmakten ska vara underskriven av foreningens foretradare och bevittnad dvs. underskriven
av ytterligare tva personer. Har ni en gammal fullmakt hos Swedbank &terkallas denna per
automatik ndr den nya skickas in. Fullmakten ar ett komplement till beslut om foretradare
(firmatecknare) och tydliggor vilka rattshandlingar fullmaktshavaren far utféra gentemot
Swedbank utan styrelsens specifika godkinnande.

5. Swedbanks

Vi forstar inte blanketterna!

Fullmakt for ideell forening:

Sverlges sverigeselevkarer.se
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Swedbank.

FULLMAKT Bankens ex

IDEELL FORENING

Vanligen texta Far allménna upplysningar och anvisningar, se sid 2
;I"‘:;"I "“"‘"i : ;nddan géller fill dess aft ny fulimakt inkommer till bankan. Bafintliq fullmakt aterkallas da per automatik. Har fyller ni i Elevkarens
Organeatonsmmmer |
Fullmakts- namn, adress och org nr.
givare
(foreningen) | Adrese
Fulmakts. | — Har fyller ni i personerna
foratracare) 7= TRt som ni valt till
P e firmatecknare, ni behover
e ) [ S — inte fylla i alla tre om ni
bara valt tva.
Fullmakts- Nasrn Persannummes
havare
forstradare)  [Aaress TR ”Tvé i forening” innebar
e T E . . T | att tva firmatecknare
fullmakdon | SKA GALLA * T Rrening _ depostiogmst i angiven fcms berkan st g cer o behovs for att kunna
P | V1 gor v gl e e ’t,eckng flr.n},ano. Viljer ni
aﬁm A::I&Tmummmqm produkder och tjinster - Lénetjanst Lén v Lan via var fOI' Slg Sa kan de
ST e e T o) teckna firman var och en.
- Fastrantekonto - Lésa in checkar, postvaxlar, plus- och bankgiroavier samt andra
- g«ishrc;c ta - rl":;'u:tr::ha foretag a 1 ]
- Kortinlésen vigatarminaluchn'allerlmamet - Lé&gga tillTa bort i Har Stryker ni det Som ni
- Kortterminal via Babs Paylink faretag - - =
- s e ) . o o8 e inte vill att f}}‘matgcklzarna
 Fitwaoring via Infsrmtbarken tfans kan endast anvandas om fullmakten dsponeras var for ska kunna gora. Ni maste
sig av fullmaktshavama. . - o
- Géra uttag pa samt avshuta samtliga (vid var tid befintliga) inlaningskontoln eller ffiande konton: nte stryka over nagot.
rmation om ftransal ner avseende ovansi n in agen Im:; 5
T e m
P Har ska tvé av
\oretiadare) | FEmBAyaigance Namiarigants firmatecknarna skriva
= under.
Datusr Namnteckning Diatum T Mammeckning
Bevittning . o
Fulmalds- Har ska tva personer
Pei .
egerbindiga [N e andra personer skriva
bevitras  [Aaress Teilon Aareas Teleon under (kan vara vem som
helst) och intyga att det
Bankans Inkmnad (datum, klockslag) Intmnad av (Namn + [D-kantrell. ID-konsnummer) PidiSignatur
neterkugar! var firmatecknarna som
Granskaq: | oo st Hoskelag) Betaaad av (naeen) Frasignatr faktiskt skrev under
Daflim oeh Kocksisg ID-kantiol ach ID-RonlenLemrer P Signatir blanketten_
Atorkallad
Himned Slerkalas denna fllmast (Unerskefl och namniorydiganse]
Skriv ingenting har
¥ Faltet anvnds endast da fullmakten |Bmnas in pé kontor
2 Filtet anviinds endast da fullmakien l&mnas in pa konlor. Vid av annan an &ka fubmakten bekriftas enligt
B12231 uig 2 instruktion “Fullmakt 201.18".
Andringsblankett:

~ 0 Sveriges
@& Elevkarer

sverigeselevkarer.se
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Andringsbegéran for ideell férening

Swedbank.

Vi har genomfort féljande dndringar i var forening

(L med Fullmakt ideell férening)

Féreningens namn
1 gen
|| Kontaktuppgifter

| ]internetbanksanvindare
[Istadgar

RUNDUPPGIFTER - SKA ALLTID FYLLAS |

gifter

Fareningens namn ‘Organisaionsnurnmer

Fareningens idigare namn {om fareningen byll namn) OBS! Bilaga A E besiul pi

Fareningens adess.

Evenluel IO

Fareningens e-post Telefonnummer

Ev Hemsida (webbadress)

Kontakiperson Telefonnummer

—
Ordférande
Namn Pearsannummes
Tareningens ordlarande en person | paliliss Ulsall siaining (PEF) eber famijemediem sler nia medarbelare Bl en PEPT

| ]

O Ja, ange vilen funkBion. Om personen ar eller nea il en PEP_ ange namn och lunkbon pa PEP sami relalion 6l PEP.
“Las om vad Persan utsall stk nebar under "~ SiaLi blankelien

mar

“Antal mediememar Medemsavgil (per medem | k)

Fyll i féljande filt om fo: gen har fyra eller firre.

Mamn Personnummes

Mamn Personnummes

Namn Personnummes

Namn Personnummes

nAgon av IGreningens mediemmar ovan &n persan | pOISKL ulsall siaining (PEF) eller lamijemediem eber na medabelare Ul en PEFT"

| LI e

O Ja, ange vern/vila sami funkbion. Om et nira i en PEP. ange namn ach lunkion pa PEP sami relstion 1 PEP

*Liks om vad Persan | polliskl utsatl stalining (PEP) innebar under "Begreppsftridaring” sist | blanketlen

. . Svel“l g es sverigeselevkarer.se

08-644 45 00

° Instrumentvagen 17
.. El.erarer 126 53 Hagersten

Fyll i vad ni behover
andra. Vanligast ar
foretradare,
kontaktuppgifter och
internetbanksanvéndare.

Fyll i alla falt ni kan.

Fyll i info om ordforande.
Sist i blanketten finns en
forklaring om vad PEP
betyder!

Har kan ni fylla i hur
ménga medlemmar
elevkaren hade i slutet av
forra aret samt
medlemsavgift (kan vara o
kr).

Om elevkéren har farre an
4 medlemmar behover ni
fylla i deras
personuppgifter.
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Swedbank‘

Viktig information!

+ Detta dokument ar en andringsbilaga till det Avtalfullmakt intemetbanken - Féretag som fareningen tidigare har ingatt med
banken.

+ Den Fullmakt som givits tidigare for de di behtrigh ini som fi i nu anger ska tas bort,
kommer att terkallas. e ¢

-+ Ardu osaker pa vad de olika alternativen och begreppen betyder? Las mer | var Beg forklaring sist i blank

1. Féreningen utser hirmed féljande person(er) att vara:

+ Behtrighetsadministratar(er), med ratt att i forek de fall tilldela beharighet far i thank dare och / eller
L thank dare med i igh pa individniva att verkstalla betalni och beordra andra d
Namn | Parsannummer

[ETT alt teckna avial
| |Nel [ ]ua, Ensam [ |ya, Tva i forening I_lnq [ oa
‘AnvBndarrBttigheter Inlemelbanken :Err allermaliv) “mingen anges sis et
_Isatlzsav...mu.- i I_IEnsam [—IT\réi‘ i “Salls av - um

Beharighetsadministratds internatbanken (ETT allernativ)

[Fulimak att teckna avial i internetbanken

_|Mej [ ]ya Ensam [ ]Ja. Tvaiforening [ e [ Jua
‘Anvindarrittigheter Inlemetbanken :Err allemaliv) B
O ingen anges sills ket
| | satts av beharigh s | ]Ensam [ ] Twai foreni ~Slls av ™ ;
Namn Personnummer
{ETT Fullmakt att teckna avtal i internetbanken

INe[ I I.Ja Ensam I.Ia Tva i forening Nej I_l.la

‘Anvandarratigheter Inlemelbanken :Err aliemallv]

“Om ingen anges sills valet
|Sans av beharighy 5T | ]Ensam [ IT\rai fi “Sails av behdrighelsadminisiralar - se BegreppsfGrklaring
Namn Personnummer
ETT ‘att teckna avial |
| INel | ]ua, Ensam [ ]ya, Tva i forening [ INej [ Joa
AnvEndarritigheter Inlemelbanken :Err allemaliv) o s et
| |satts av beharigh st | ]Ensam [ ]Tvai foreni Stz rmor e -
Namn Personnummer

Fullmakt att teckna avtal | internetbanken

Behbrighetsadministratis Internatbanken (ETT alternativ)

Nej Ja, Ensam [ ]Ja, Tva i forening | INej [ Jea
‘Anvindarrittigheter Inemetbanken :Err allemaliv) o ats ot
_|sans av beharighy 5 |_|Ensam [—IT\rai‘ i 's:mng:“ rae -8 -

Om ytterligare Internetbanksanvandare ska laggas till sa anger du detta pa ytterligare en kopia av denna sida.

S sverigeselevkarer.se

. . Verl eS 08-644 45 00
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Vanligast ar att fylla i
elevkarens firmatecknare
aven har. Detta ar alltsé en
lista pa personer som blir
behoriga att anvanda

elevkarens internetbank.
Alla begrepp finns
forklarade sist 1
blanketten.
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Swedbank.

2. Borttag av behorigt dministratérer/firetag: dnd

F i harmed fisljande (er)s fullmakt att vara behorighet: i W fi d
Namn Personnummes
Namn Personnummes
Namn Persannummer
Namn Personnummes

VID ANDRING AV STADGAR

wvisar beslut om att Stadgar har andrats.

0BS! Vid andringar av foreningens stadgar ska bade de nya och de gamla stadgarna bifogas, samt de Arsmétesprotokoll som

Stadgedndringar ska enligt géllande stadgar inman &ndring beslutas pa
ett Arsmote
tvé arsmiten

UNDERSKRIFT AV ANDRINGSBEGARAN

il] ID-handiing och ange ID-handlingens nummer:
|| sis- markt 1D-kort

S15- nummer:
iilj ID-handling och ange ID-handlingens nummer=:
|| svenskt korkort

Underskrift av foreningens foretradare enligt bifogat sty eller &
JA, jag har tagit del av informationen kring vad som behtwver skickas med min ansokan, gatt igenom samt hifogar
samband med min ansékan (stadgar, protokoll, drsmbtesprotokoll samt fullmakt).

Féretridare 1 Féretridare 2

Datum on Datum on

Persannummer Telefonnurmmer Persannummer Telefonmummer

Underskrift Underskrift

Namnitetydigande Namnfértydigande

Vilj ID-handling och ange ID-handlingens nummer:
|| sis- markt 1D-kort
515- nummer:

Wilj ID-handling och ange ID-handlingens nummer:
|| svenskt korkort

Viilj ID-handling och ll‘lﬂl ID-handlingens nummer*:

| | svenskt EU-pass
Passnummer:
Vilj ID-handling och ange ID-handlingens nummer:
| | svenskt nationltt ID-kart
Hortnummer:
Viilj ID-handling och ange ID-handlingens nummer*:

:I Annan |D-handling - ange typ
Nummer:

Vilj ID-handling och ll‘lﬂl ID-handlingens nummer:
|| svenskt EU-pass

Passnummer:
Vil ID-handling och ange ID-handlingens nummer:
| | svenskt nationeitt ID-kort
Kortnummer:
Vil ID-handling och ange ID-handlingens nummer

:I Annan |D-handling - ange typ

Nummer:

*Du behower inte skicka in kopia pa din ID-handling. Det racker att du anger vilken typ av ID-handling du har och ID-handlingens nummer.
Motera att id-handlingens nummer inte &r det samma som ditt personnummer utan ett for id-handlingen specifikt referensnummer.

Bankens Mottaget anlor
noteringar

Peid | Datum

S [ sverigeselevkarer.se
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Har fyller ni i personerna
som var firmatecknare
forra aret och deras

personnumimer.

Om ni dndrat era stadgar
ska ni fylla i uppgifter
kring huruvida det behovs
ett eller tva arsmoéten for
att dndra dem.

Dubbelkolla sa att ni har
med alla bilagor och
kryssa i rutan.

Har ska tvé av era nya
firmatecknare skriva
under. Personen behover
aven fylla i uppgifter fran

en ID-handling. Beroende
pa typ av ID-handling sa
kryssas den aktuella rutan
i och ID-handlingens
nummer fylls i.




