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Introduktion

Denna guide innehaller information som ar generell for digitala arsmoten. Om ni
raknar med ett hogt medlemsdeltagande pa ert arsmote rekommenderar vi att ni
anvander er av Zoom och/eller VotelT. Boka in ett mote med er
verksamhetsutvecklare for att ga igenom specifika forberedelser for den plattform ni
vill anvanda.

Tips! Anvand er av pa Sveriges Elevkarers hemsida
for att fordela ansvarsomraden gallande forberedelser infor arsmétet.

Zoom

Zoom ir en plattform for digitala moten for upp till 300 deltagare.

Pé plattformen kan ni anvinda er av olika rostningsalternativ, exempelvis kan ni skapa omrdstningar i
form av sa kallade “polls”. Tank pé att alla deltagare behover ha Zoom-appen nedladdad for att kunna
rosta genom “polls”. Ett annat alternativ for rostning ar rostning per acklamation (ja-rop), detta kan
goras genom att deltagarna “racker upp handen” i Zoom. Nér det ar dags for personval
rekommenderar vi att ni anvander er av exempelvis Google Forms for att kunna genomfora sluten
omrostning.

VotelT

VotelT finns till som komplement for att ni enklare ska kunna genomfora sikra a&rsméten digitalt nar
Zoom inte ricker till. Det dr en plattform genom vilken alla &rsmotets deltagare kan folja
dagordningen, lagga in forslag, diskutera och genomfora anonyma voteringar. Férdelen med
plattformen &r att om ni har ménga kandidater till samma styrelsepost kan ni genomf6ra en siaker och
anonym votering. Ni kan ocksé ldgga in alla rostningsalternativ for samtliga dagordningspunkter i
forvag, vilket gor att motet gar att genomfora vildigt sdkert och smidigt. VoteIT kan dock inte sinda
ett arsmote med video och ljud, utan for det kommer ni beh6va anvianda er av andra plattformar sa
som exempelvis Youtube.

Vad beho6ver vi gora?

1. Bestim datum
Borja med att boka en dag och tid for arsmétet. Om ni vill att er verksamhetsutvecklare dr med

pa drsmotet ar det bra att borja med att frdga hen nar hen kan.

2. Bestim plattform
Boka plattform for moétet. Tank pa att undersoka sé att ni kan genomf6ra rostningen pa ett

sikert satt. Er verksamhetsutvecklare har moéjlighet att boka exempelvis zoom-licens eller
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hjalpa er forbereda motet i VoteIT om ni 6nskar anvianda ndgon av dessa plattformar.

3. Kontakta valberedningen
Informera valberedningen om deras uppdrag. Om ni inte valde en valberedning vid férra
arsmotet ar det hog tid att bestimma ansvariga for valberedningsarbetet.
Valberedningen ska gora foljande:
G4 ut med info om att det gar att kandidera till styrelsen.

b. Forbereda fragor att stilla till alla kandidater. Anviand forslagsvis samma fragor till
alla som s6ker samma post. Detta gor det enklare att gora en bedomning 6ver vad som
skiljer de olika kandidaterna at.

¢. Tafram ett forslag pa styrelse (ska minst innehalla ordférande och ett jamnt antal
ledamoter).

d. Gor en presentation for varje kandidat ni vill nominera till styrelsen.

Anvand girna Sveriges Elevkarers

4. Skicka ut inbjudan
Skicka ut inbjudan till &rsmétet till alla era medlemmar. Kolla i era stadgar nir arsmotet ska
utlysas och om motet ska utlysas p& nagot specifikt sitt (exempelvis genom affischering,

sociala medier, skolmejl). Vanligtvis ska utlysningen ske 4 veckor innan &rsmotet.

I inbjudan rekommenderar vi att ni har med information om hur en anmailer sitt deltagande
till &rsmotet. Pa sa satt kan ni enkelt skicka ut méteslanken till de personer som anmalt sig
och kontrollera i forvag att personerna ar medlemmar i elevkaren. Anmaélan kan exempelvis

ske till er elevkars mailadress eller via ett formular. (Tank pé att ha en sista dag for anmalan).

5. Arsmotespresidium
Bestdm vem som ska vara arsmotesordforande, arsmotessekreterare, samt rostriaknare tillika
justerare under Arsmotet. Arsmotesordforande dr personen som leder Arsmotet.
Arsmétessekreterare Ar den som for protokoll under drsmétet. Rostriknare tillika justerare 4r
de personer som raknar roster under arsmotet och efter arsmétet laser igenom protokollet for

att se si att allt stimmer.

6. Skriv en verksamhetsberittelse

Verksamhetsberittelsen ar en redogorelse av vilket arbete styrelsen har utfort och vad som har

fokuserats pa under det gingna éret. Den ska ge medlemmar insyn i hur val styrelsen har f6ljt
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10.

11.

den verksamhetsplan som antogs under det forra drsmotet och skickas ut som handling infor

arsmotet. Anviand garna Sveriges Elevkérers

Skriv ett bokslut

Ekonomiansvarige ar ansvarig for att detta gors, men se till att personen far hjilp om hen
behover det. Anviander ni Sveriges elevkarers sé skrivs ett bokslut
automatiskt pa en av de sista sidorna. Ni behover dock gé igenom och se till att alla intdkter
och utgifter ar bokférda samt ldsa igenom for att sikerstalla att allt gatt

ritt till. Be dven revisorn ga igenom bokslutet for att se att det blivit helt ritt.

Revisionsberiittelse

Kontakta er revisor och be hen skriva en revisionsberittelse for det genomforda
verksamhetsaret. Det finns en pa Sveriges Elevkarers
hemsida under material. Om ni inte valde en revisor vid forra drsmotet, hitta ndgon som kan
vara det och skriva en revisionsberittelse. Det kan exempelvis vara en larare eller en elev som

inte sitter i styrelsen.

Skriv propositioner

Har styrelsen nagra propositioner, alltsa forslag till forandring, ska de finnas tillgdngliga X
antal veckor innan sjilva arsmotet. Hur ménga veckor det dr som géller star i er stadga. Den
enda obligatoriska propositionen dr medlemsavgift, aven om styrelsen yrkar att den ska vara o

kr. En annan proposition kan vara en verksamhetsplan.

Hitta revisor till niista ar

Hitta en person som vill vara revisor for ndstkommande verksamhetsér. Det kan till exempel
vara en lirare eller gammal ekonomiansvarig i styrelsen som inte kommer sitta i styrelsen
kommande ar. Revisorns uppgift ar endast att granska ekonomin och verksamheten s att allt

gatt ratt till under &ret, och skriva en revisionsberéttelse om detta till nista arsmote.

Samla in motioner fran medlemmarna

En motion ar ett forslag till forandring som kommer frén en eller flera medlemmar. Ni kan
underlitta for medlemmar genom att forbereda en forslagslada, gé runt i klasser, anordna
motionsskrivarworkshops eller liknande. Alla motioner ska vara inlamnade till styrelsen i god
tid sa att ni hinner skicka ut de inkomna motionerna och styrelsens motionssvar till alla

medlemmar innan drsmétet. Kolla era stadgar for information om exakt nar motionerna ska
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ha inkommit. Anvand girna Sveriges Elevkarers

12. Dagordning
Om ni vill kan ni skapa en powerpointpresentation for er dagordning sa att denna skarmdelas
med arsmotets deltagare och dem fér en tydlig bild av vilken punkt pa dagordningen som

behandlas nir. Anviand girna Sveriges Elevkarers

13. Skicka ut handlingarna
Kolla era stadgar for att veta nar dagordning, motioner och motionssvar, propositioner,
ekonomisk redovisning och verksamhetsberittelse ska finnas tillgingligt for medlemmarna.

Vanligtvis ir det 2 veckor innan arsmotet.

14. Signera protokollet och ladda upp dokument pa eBas
Efter &rsmatet behover ni se till att motesordforande, motessekreterare och 2 stycken
motesjusterare skriver under protokollet. Nar protokollet ar signerat ska det laddas upp pa
eBas tillsammans med er verksamhetsberittelse. Kontakta er verksamhetsutvecklare om ni

behover hjalp med detta.

15. Utvardering

Utvirdera hur det kindes under arsmotet. Vad gick bra respektive mindre bra? Vad kan ni ha

med er infor ndsta ars arsmote? Vad tyckte era medlemmar om genomférandet av arsmotet?
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