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Introduktion

Ni som styrelse kommer under er tid som aktiva att inga en hel del avtal. Manga avtal
kommer ni knappt att mirka av (som néar ni handlar fika i en matbutik till ett styrelsemote)
medan vissa andra avtal innebar en skriftlig 6verenskommelse. Dessa kommer ni att marka
av mer. Varfor ni som elevkar ska inga skriftliga avtal ar for att forsdkra er om tydlighet,
trygghet och schyssta villkor i era avtal, samt for att kunna ha ndgonting att luta er tillbaka pa
om det skulle uppsta ett problem.

I denna avtalsguide kommer ni fa information om vad som ar viktigt att tdnka pa nir ni ingar
avtal av olika slag. I slutet av guiden finner ni en checklista som ar bra att anvdnda varje gang
ni ska ingé ett avtal. Undrar ni 6ver nagot eller kinner er osdkra kring innehallet i ett avtal ar
alltid valkomna att hora av er till er verksamhetsutvecklare!

Viktigt att tanka pa

Firmatecknare ska signera avtalen

Ett avtal kan ingés pa manga olika sitt. Viktigt att tinka pd ar att det alltid ska vara en firmatecknare
som ingar avtalen for elevkarens rakning. Foreningens firma kan alltid tecknas av hela styrelsen
tillsammans. Styrelsen kan ocksé utse en eller flera personer som enskilt (var for sig) eller
tillsammans tecknar firman (dvs. kan ingd bindande avtal for foreningens rakning) om inget
annat bestamts i stadgarna. Det kan vara personer i eller utanfor styrelsen.

Det ir inget tvdng, men vi rekommenderar att firmatecknarna idr myndiga. Detta eftersom
manga banker och foretag kraver att firmatecknaren ar myndiga. Om ingen i elevkarens styrelse ar
myndig kan ni exempelvis fraga en forédlder eller lirare om hen kan vara firmatecknare 4t er tills det
att ndgon i styrelsen fyllt 18 ar.

Nir firmatecknare ingar avtal si ar det foreningen som binder sig till avtalet. Skulle ndgon
annan i elevkaren ingi ett avtal for foreningens rakning (utan att vara firmatecknare) s kommer
avtalet antingen vara ogiltigt eller sa riskerar den enskilda personen att bli ansvarig for avtalet, varfor
detta ska undvikas.

Avtal bor ingas skriftligen

I Sverige anviander vi ndgonting som kallas anbud accept-modellen. Den gar ut pa att en part lamnar
ett forslag pa hur ett avtal skulle kunna tinkas se ut (anbud). Sedan ar det upp till den andra parten
att acceptera det eller inte (accept). Skulle den andra parten vilja gora ndgon forandring i anbudet sa
riaknas detta som ett nytt anbud och det ar da upp till den forsta parten att komma med en accept. Nar
nédgon av parterna har accepterat den andra partens anbud sé har parterna ingétt ett avtal!

Vi rekommenderar att ni ingér skriftliga avtal (dvs. att bidda parterna signerar ett dokument dar det
ar tydligt vad parterna ar 6verens om). Muntliga avtal ar i regel lika bindande som skriftliga avtal, men
kan vara svira att bevisa exempelvis i en tvist. Ingd darfor skriftliga avtal och se alltid till att ni far en
egen undertecknad kopia av avtalet som ni sparar (forslagsvis fysiskt + digitalt).
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Mojligheter att forhandla och justera avtalsutkast

Om ett foretag lamnar ett fardigt avtalsutkast (anbud) till er s finns ingenting som hindrar er fran att

foresla andringar i avtalet innan ni skriver pa. For att andringarna ska gilla kravs att foretaget

accepterar dessa. Har ni fatt ett standardavtal dar foretaget inte vill dndra i sjdlva dokumentet men dér

ni dr 6verens om att ni ska dndra ndgot som stér eller gora ett tilligg sd kan ni skriva ett tillédggsavtal.
Vi har en mall for tillaggsavtal pa Sveriges Elevkarers hemsida som ni gérna far kika pa.

En bra huvudregel ar att inte skriva p4 ett avtal direkt nir ni far se utkastet frdn motparten, utan att be
om en kopia som ni kan l4sa i lugn och ro och avgora om ni vill skriva pa eller om ni forst vill géra
justeringar eller tilligg. Skriv aldrig pa ett avtal om ni inte liist igenom det och forstar vad
allt i avtalet betyder. Still frigor till motparten om ni inte forstar vad som menas med en specifik
skrivning och be dem forklara. Det ar viktigt att ni forstar vad som stér i de avtal ni ingar.

Viktigt att tinka pa innan ni signerar ett avtal ar att alla dndringar och 6verenskommelser som ni
diskuterat som avviker fran foretagets forslag eller standardavtal ska finnas pé papper — ni s kallat
“justerar” alltsa avtalet innan signering (antingen direkt i avtalet eller genom ett tilldggsavtal som
ingas samtidigt som huvudavtalet dir dndringarna framgar).

Avtalsbrott och uppsagning

For att vara sdker pa vad som ska hinda om nagon av parterna bryter mot det som star i avtalet bor
det regleras i avtalet vad som héinder vid avtalsbrott. Det kan handla om att ordna med
fornyade leveranser, rabatter, kompensation eller liknande. Det gar dven att reglera att avtalet ska
sluta gilla om motparten begér ett allvarligt avtalsbrott och inte rattar felet omgaende.

Om ni vill kan ni 4ven skriva med en allmin uppséigningsritt och -tid. Detta innebér att om nagon
part inte vill att avtalet ska fortsdtta sa har den avtalsparten alltid en ratt att sdga upp avtalet. Kom
ihag att en sddan skrivning géller 4t bida héllen, dvs. dven foretaget fir en sddan ratt. Da brukar det
finnas en uppsigningstid (exempelvis tre manader) som innebar att ni frdn den dagen ni sager upp
avtalet fortfarande maéste folja det i tre ménader till. Tank dven pa att reglera vad som ska hinda vid en
uppsagning. Ska exempelvis en sista utbetalning fran négon part ske, material lamnas tillbaka, redan
bestillda produkter levereras eller liknande?

En sak som ar bra att tdnka pa ar att sekretess i avtal endast giller nir ni skrivit under avtalet. Har ni
diaremot muntligt kommit Gverens om sekretess s& behover ni f6lja det fran det tillfallet ni muntligt
avtalade det.
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Tips vid specifika avtal

Studentmosseavtal

Studentmdsseavtalet ar ett av de vanligaste avtalen som en styrelse ingar. Under varterminen infor
den kommande studenten hor det till vanan att diverse studentmdsseforetag hor av sig till er och ber
om mote for att diskutera mojligheten for framtida samarbete.

Vid méten med studentmosseforetagen har ni som elevkar ert kanske bista lage att forhandla som
kommer att komma under ert mandatér. Med forhandla syftar vi pa att elevkiren har har chansen att
stilla krav pa foretaget om ni ska vilja att skriva pd med just dem. Det ar hir ni kan férhandla fram
provision, gora dndringar i designen och mycket mer. Provision kan se ut pd manga olika satt
men tanken ar att elevkiren ska kompenseras for arbetet som laggs ner for att marknadsfora foretaget
pa skolan. Ni som elevkar bestimmer sjidlva vad ni vill fa ut av férhandlingen. Vi brukar
rekommendera att ni jimfor de olika anbuden med varandra sa att ni kan sikerhetsstélla att ni
valjer att teckna avtal med det basta anbudet - for elevkéarens skull men dven elevernas.

Nir ni har kommit 6verens med foretaget om att ni ska arbeta tillsammans signerar firmatecknaren/-
na for elevkaren ett s kallat studentmosseavtal med foretaget. Vid dessa situationer kommer
vanligtvis foretaget att presentera ett forslag pa avtal de vill att ni ingér. Lds alltid igenom avtalet i
lugn och ro och se till att ni forstar vad som stdr innan ni skriver pa och att det ni kommit overens
om finns med. Var uppmirksamma pa om ni forbinder er till sekretess, exklusivitet eller liknande
och f6lj dessa regleringar. Se dven till att avtalet ar tidsbegrénsat, samt att det finns en mojlighet
att sdiga upp avtalet.

Siakerstall att bade foretagets skyldigheter och era egna skyldigheter och &taganden ar korrekt
beskrivna och att ni kan uppna era dtaganden. Ga inte med pa séddant ni inte tror att ni kan uppna.
Exempelvis: Kan ni verkligen lova att alla skolans elever koper mossor? (Nej, det kan ni inte eftersom
det ar upp till varje enskild elev att avgora vart hen vill kopa sin studentmossa).

Nar ni signerat ett studentmdosseavtal kommer ni att agera sa kallat ombud 4t studentmosseforetaget.
Vad innebar detta? Jo, att agera ombud for ett foretag betyder enkelt att ni som elevkar utfor en
uppgift for studentmosseforetaget som ni har avtal med. Ni rekommenderar och marknadsfor
foretaget pé er skola for skolans elever. Som ombud far ni normalt sitt provision for att foretrada
foretaget. Ni har alltsa skrivit ett avtal for att marknadsfora foretaget och inte for att ni sjalva ska silja
deras produkter eller ett visst antal produkter.

Vid framtida avtalsméten kan ni komma hora talas om det etiska ramverket. Detta ar framtaget av
Sveriges Elevkarer i samarbete med studentmosseforetagen ABC-Gruppen, C.L Seifert och Galio of
Sweden med syfte att skapa tydlighet i kommunikation och 6ka kundngjdhet. Viktigt for er att veta ar
att detta ar riktlinjer som vi vill att foretagen ska folja, men ramverket utgor inte regler, stadgar eller
liknande. Det etiska ramverket &r inte bidande mellan er och foretaget savida ni inte skriver in i avtalet
att foretaget forbinder sig att folja ramverket. Vill ni l4sa mer om det etiska ramverket sa finns
det att hitta pa var hemsida under fliken "utveckla er kar”.
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Festavtal

Festavtalen kan se ut pa olika sétt. Vanligast ar det att ni som elevkar antigen arrangerar allt sjdlva
eller att ni far hjalp av ett foretag som planerar och bokar allt at er.

Om ni planerar att sjdlva anordna allt s kommer ni att skriva pa flera avtal. Ett avtal med lokalen, ett
avtal med DJ:n, ett avtal for vakter osv. Nir ni ska skriva dessa avtal kan ni utga fran var mall for
samarbetsavtal eller kontakta er verksamhetsutvecklare for mer hjalp.

Om ni valjer att arrangera fester med hjalp av ett foretag s kommer ni troligtvis att sélja biljetter som
s& kallade ombud. Aven hir signerar ni ett samarbetsavtal med festforetaget, men viktigt att tinka pa
ar att dessa ofta 16per under en liangre period och innehaéller fler skyldigheter for bade er och foretaget
in vad individuella avtal for en fest gor. Utover samarbetsavtalet signeras ofta specifika avtal for varje
fest infér arrangemanget. Liksom studentmésseavtalet sa ar det viktigt att ni vet vad avtalet innebar
innan ni skriver pa, och att ni forstar vad ni forbinder er till. Kan ni skriva under pa att ni kommer
sjélva ett visst antal biljetter exempelvis? Se dven har till att begransa de konsekvenser som uppstar for
er om ni inte lyckas uppfylla era skyldigheter. Var dven uppméarksamma pa hur ldnga avtalstider dessa
avtal har och hur uppsiagningsmojligheterna ser ut, samt pa om ni férbinder er till sekretess,
exklusivitet eller liknande och folj dessa regleringar.

Andra samarbetsavtal

Ett samarbetsavtal kan skrivas for massor av olika syften. Nagot som ar vanligt for elevkarer ar
samarbetsavtal med féretag som ger rabatter till elevkarens medlemmar, hyresavtal for
elevkarsrummet, hyresavtal nir elevkaren hyr nagonting till ett event eller avtal for samarbeten med
andra elevkirer. Avtalen kan vara utformade pa lite olika sétt beroende pé situation, men var mall for
samarbetsavtal och mallen for avtal elevkérsrum tacker de delar som ni bor ha med oavsett vilket
samarbete det giller. Vill ni ha hjalp med att utforma mallen till just er situation kan ni alltid ta hjalp
av er verksamhetsutvecklare.

Foreningsavtal

Om elevkéren har underforeningar eller vill inleda ett samarbete med en fristdende férening pa skolan
bor ni skriva ett avtal for detta. Géller det ett samarbete med en fristiende férening s rekommenderar
vi att ni anpassar ett samarbetsavtal enligt vir mall utefter vad ni vill f4 ut av samarbetet, las mer om
det i stycket ovan.

Giller det en forening som vill std under elevkéaren finns det 4ven andra vagar att gd. Manga elevkarer
har foreningspolicys for elevkarens underféreningar. Det ar typiskt sett ett dokument med riktlinjer
som ansvariga for underforeningarna signerar. I en foreningspolicy brukar det std med att
elevkarsstyrelsen har ritt att utesluta underforeningen om underforeningen skulle bryta mot nagon av
riktlinjerna. Det gar sjdlvklart att skriva ett samarbetsavtal for underféreningar ocksa, om det ar s att
elevkarsstyrelsen ocksé har skyldigheter i 6verenskommelsen. Da kan ni kika med er
verksamhetsutvecklare p& hur ni kan anpassa samarbetsavtalsmallen pé basta sitt.

Tank pé att en forening som dr medlem i en nationell organisation som soker statsbidrag inte kan sta
under elevkaren eftersom elevkéren far statsbidrag for sina medlemmar av Sveriges Elevkarer. Om ni
vill inleda ett samarbete med en forening som soker egna statsbidrag och har ett eget organisations-
nummer sa gar det ddremot bra. Har ni frigor om detta r ni varmt vilkomna att friga er
verksamhetsutvecklare!
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Checklista: Vad ska finnas med i ett avtal?

[ Datum for nar avtalet borjar och slutar galla
11 Vilka parter avtalet géller mellan
11 Parternas ataganden:
o Vem ska gora vad?
o Nir ska det goras?
o Hur ska det goras?
o Till vilket pris?
[ Vad hiander om nigon part inte foljer avtalet?
[ Uppsagningsritt och uppsagningstid, samt vad som ska hinda vid en uppsigning
11 Ort, datum, signaturer och namnfortydliganden
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