
	Instruktion för verksamhetsberättelse
En verksamhetsberättelse är en rapport som styrelsen gör till årsmötet där man bland annat går igenom vilken verksamhet som har bedrivits. 

Detta är en mall för verksamhetsberättelse. Mallen är alltså endast ett förslag på vad ni kan ha med och ni kan därför välja att anpassa den efter vad som passar er elevkår. Om ni exempelvis inte har haft några samarbeten, ta bort rubriken helt då. 

På första sidan är instruktioner för vad man kan ha med och sedan exempel på hur det kan se ut. På andra sidan är själva mallen som ni kan kopiera och sedan använda som grund till er elevkårs verksamhetsberättelse. Se till att ändra allt som är rött och sedan färga allt svart innan ni sparar!

	Styrelseverksamhet
I en verksamhetsberättelse är det viktigt att ha med vad ni i styrelsen har gjort under året för att ge era medlemmar inblick i vad som händer i föreningen. Här kan ni ha med vilka som har varit med i styrelsen, när ni har haft styrelsemöten, andra möten, avtal som har skrivits med mera.

Exempel:
Styrelsen för verksamhetsåret XXXX–XXXX har bestått av:
· Förnamn Efternamn, ordförande
· Förnamn Efternamn, vice ordförande
· Förnamn Efternamn, ekonomiansvarig
· Förnamn Efternamn, ledamot

Möten:
Under verksamhetsåret XXXX–XXXX har styrelsen har regelbundna styrelsemöten varje onsdag klockan 14:00. Det har även hållits regelbundna avstämningar mellan styrelsens ordförande och rektorn på skolan, ungefär en gång per månad.

Avtal: 
Styrelsen har ingått ett avtal med företagsnamn för att ta fram elevkårsmerch

Medlemsverksamhet
Här kan ni ha med vad ni har gjort för era medlemmar under året. Alla event, fester, tävlingar, värvning osv. 

Exempel:
Under året värvades medlemmar kontinuerligt. Elevkårens namn hade under föregående kalenderår X medlemmar.

Aktiviteter:
Elevkåren har under året gjort följande aktiviteter:
· Fotbollsturnering
· Inspark för ettorna

Kommunikation
Här kan ni skriva om de samarbeten som ni har haft under året. Det kan exempelvis vara med andra elevkårer, företag, er skolledning osv. Om ni inte har haft något samarbete kan ni ta bort rubriken.

Exempel:
Elevkåren har samarbetat med annan elevkår och företagen Namn, Namn och Namn. 

Övrigt
Om ni har något annat ni vill ha med kan ni göra en egen rubrik och skriva det under. Mallen är som sagt bara ett förslag på vad ni kan ha med. Ni kan också för att göra det lite roligare lägga till bilder från året! Men de två första rubrikerna är det rekommenderat att ni har kvar!





Verksamhetsberättelse
Elevkårens namn
Elevkårens organisationsnummer
Verksamhetsår XXXX–XXXX


Styrelseverksamhet
Styrelsen för Elevkårens namn verksamhetsåret XXXX–XXXX har bestått av:
· Förnamn Efternamn, ordförande
· Förnamn Efternamn, vice ordförande
· Förnamn Efternamn, ekonomiansvarig
· Förnamn Efternamn, ledamot

Möten


Avtal


Medlemsverksamhet
Elevkårens namn har under verksamhetsår XXXX–XXXX bedrivit följande medlemsverksamhet:
· 


Samarbeten


Övrigt



Styrelsen yrkar därför
att årsmötet fastställer verksamhetsberättelsen 
